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PW # 034-2020-044-T02 

Request for Services 
 Between 

Thurston County Department of Public Works and 
City of Tenino 

Creative District Sign Install 

Prepared: May 5, 2025 

1. PURPOSE

This Request for Services is entered into by and between the Thurston County Department of Public 
Works (hereafter “COUNTY”) and the City of Tenino (hereafter “CITY”) to have the COUNTY install 
two Creative District Signs on County roadways entering the CITY. 

The CITY will reimburse the COUNTY for actual costs incurred as         follows:    
a. Install Signs: based on COUNTY force work (including but not limited to materials, 

equipment, labor and markups) for actual quantities. Estimated costs ($922.86) are provided in 
Attachment A. 

This Request for Services is required under the terms of Interlocal Agreement (“ILA”) # 034‐2020‐044 
between the COUNTY and the CITY.  

2. SERVICES

This work has been requested by the CITY and will be performed consistent with the ‘Master 
Interlocal Agreement between Thurston County & City of Tenino for Transportation Services and 
Administration of RCSP Funds’ executed on November 20, 2020. 

The invoiced construction costs will be based on COUNTY force work (including but not limited to 
materials, equipment, labor, and markups) for the actual quantities to install two city provided signs.  
The goal is to perform these and associated tasks with an estimated completion date of May 30, 2025 
per the schedule below.  Schedule is subject to change due to inclement weather. 

ACTIVITY/TASK  ESTIMATED WORKDAYS 

Install two Creative District Signs  1 day during May 19‐23 week 

2.1  RESPONSIBILITY OF THE COUNTY AND PAYMENT 
The COUNTY shall: 
a. Provide equipment, materials and staff to install two Creative District Signs. The

equipment, materials and staff provided by the COUNTY consists of a sign truck, sign
bases, rivets and posts and two County employees.

b. Follow all industry standards for safe work practices in the performance of COUNTY
responsibilities for the services set forth in this Contract, both for its employees and
for the traveling public.
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c. The COUNTY will bill the CITY based on actual costs in accordance with section 1      
above. Estimates for cost reimbursement are provided at Attachment A. The COUNTY 
will notify the CITY if actual costs will exceed the overall estimate by more than 5% and 
coordinate potential funds increase prior to incurring costs. 

 

2.2 RESPONSIBILITY OF THE CITY AND PAYMENT 
The CITY shall: 
a. Provide two Creative District Signs 
b. The CITY will pay the invoices from the COUNTY in a timely manner within thirty (30) 

calendar                               days. 
 

2.3 ADMINISTRATION 
The following individuals are designated as representatives of the respective parties. The 
representatives shall be responsible for administration of this Request for Services and for 
coordinating and monitoring performance under this Request for Services. In the event such 
representatives are changed, the party making the change shall notify the other party. 

 

The COUNTY’s office administration representative shall be Becky Conn, 9605 Tilley Rd S. Ste. 
C,                                          Olympia WA 98512, 360‐867‐2349, becky.conn@co.thurston.wa.us  
 

The COUNTY’s field representative shall be Greg Roberts, 9605 Tilley Rd S. Ste. C, Olympia 
WA  98512, 360‐867‐2347, greg.roberts@co.thurston.wa.us  
 

The CITY’s representative shall be the PARC Specialist, Jessica Reeves‐Rush, 1401 Eastside St. 
SE, Tenino, WA 98501, 360‐764‐0926, jreevesrush@cityoftenino.org  

 
3. RECORDS RETENTION AND AUDIT 

During the progress of the work and for a period not less than six (6) years from the final date of 
payment, the records and accounts pertaining to the work and accounting therefore are to be kept 
available for inspection and audit by either party and/or the Federal Government and copies of all 
records, accounts, documents, or other data pertaining to the work will be furnished upon request. If 
any litigation, claim, or audit is commenced, the records and accounts along with supporting 
documentation shall be retained until all litigation, claim, or audit finding has been resolved even 
though such litigation, claim, or audit continues past the 6‐year retention period. Each party will 
promptly notify the other of any such litigation hold on records. 
 
4. TERM 

This Request for Services shall become effective upon execution. This Request for Services will be 
terminated after final payment to COUNTY by the CITY for the cost of the project or pursuant to the 
termination language in ILA# 034‐2020‐044. 
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5. SIGNATURES 

The parties hereto have agreed to and signed this Request for Services as of the dates shown below. 

 

 

   

Director, Thurston County Public Works    Date 

 

 

   

Director, City of Tenino Public Works    Date 
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ATTACHMENT 1 

Cost Estimate 

Creative District Sign Install 

 

 

 

 

 

 

           



Estimate Final Cost Over/Under

Project Name:

Billing Information:

Description:

Date:

Labor Labor Labor

Title Qty Reg O/T Reg Rate O/T Rate Estimated Cost Estimate Final Cost Over/Under

Crew Chief 64.01$     79.04$     -$    -$     -$    

SMT 58.07$     71.70$     -$    -$     -$    

MT 52.67$     65.03$     -$    -$     -$    

AMT 1 3 47.76$     58.97$     143.28$    143.28$     143.28$     

Flagger/Laborer 1 3 41.27$     50.95$     123.81$    123.81$     123.81$     

Seasonal 30.05$     37.10$     -$    -$     -$    

267.09$    

Admin Fee 52.80% 141.02$    141.02$    -$    141.02$     

Total 408.11$    408.11$    -$    408.11$     

Equipment Equipment Equipment

Qty Hours Cost/Hr Estimated Cost Current Final Cost Over/Under

1 3 20.95$     62.84$     62.84$    62.84$    

0 -$     -$     -$    

0 -$     -$     -$    

0 -$     -$     -$    

0 -$     -$     -$    

0 -$     -$     -$    

0 -$     -$     -$    

0 -$     -$     -$    

0 -$     -$     -$    

0 -$     -$     -$    

0 -$     -$     -$    

0 -$     -$     -$    

62.84$     

Admin Fee 0.00% -$    -$    -$    -$    

Total 62.84$     62.84$    -$    62.84$    

Material Material Material

Unit Qty Unit Price Estimated Cost Estimate Final Cost Over/Under

each 4 42.42$    169.68$    169.68$     169.68$     

each 4 58.60$    234.40$    234.40$     234.40$     

each 12 1.10$    13.20$     13.20$    13.20$    

-$    -$     -$    

-$    -$     -$    

-$    -$     -$    

-$    -$     -$    

-$    -$     -$    

-$    -$     -$    

-$    -$     -$    

$417.28

Sales Tax 8.30% $34.63 34.63$    -$    34.63$    

Admin Fee 0.00% $0.00 -$     -$    -$    

Total $451.91 451.91$    -$    451.91$     

Invoices Invoices Invoices

Company/Vendor PO# Rental Rate Estimated Cost Estimate Final Cost Over/Under

-$     -$    

-$     -$    

-$     -$    

-$     -$    

-$     -$    

-$     -$    

-$     -$    

-$     -$    

-$    

Admin Fee 0.00% -$    -$     -$    -$    

Total -$    -$    -$    -$    

Total Total Total

922.86$    -$    922.86$     

Comments: 

Project Number Assigned: 

Estimated Project Start Date:

36" Cement Bases #10097

4/30/2025

Subtotal

Prepared By: G.T.R

Creative District signage

Subtotal

LIGHT TRUCK < 10,000 LBS

922.86$     

Estimated Completion Date: 

Material Totals (prices from materials contract or other bidding means)

Item

Item

12' Perforated metal post #10171

 Steel fastening rivets #10229

Subtotal

Description

Invoices/Rentals

Subtotal

Thurston County Public Works

Project Estimate (External)

Labor Totals

Equipment Totals (BoCC approved rates)

Tenino 

 Estimated Project Total

Copy of 2025RoadOpsProjectEstimateEXTERNAL Tenino

Creative District Signage

installation (2 each) May 23, 2025 

May 19, 2025

City to provide 2 signs for installation


